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Unser Team sucht Sie als Verstärkung für den 
 

Kaufmännischen Bereich (m/w) 
 
Wir sind ein innovatives mittelständisches Familienunternehmen mit Firmensitz in Calmbach. Unser 
Produktspektrum umfasst zu 70% die Herstellung von Gewindeleisten in verschiedenen Größen und aus 
verschiedenen Materialien. Die restliche Produktion ist höchst variabel und wird von der Automobilindustrie über 
Medizinindustrie bis hin zur Solarindustrie verwendet. Unsere Kunden schätzen an uns insbesondere die hohe 
Qualität, unsere Zuverlässigkeit und den schnellen Service. 
 

Unser anhaltender Erfolg basiert auf kurzen Entscheidungswegen, einer modernen Firmenstruktur und innovativen 
Produktionswegen. Innerbetriebliche Aktivitäten und Weiterbildungsangebote spiegeln sich in hochmotivierten 
Mitarbeitern wieder. Dies garantiert uns gute wirtschaftliche Ergebnisse. 
 

Wenn Sie eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich abgeschlossen haben und auf der Suche nach neuen 
Herausforderungen sind, dann Bewerben Sie sich bei uns. 
 

Als Kaufmann für Büromanagement (m/w) 
 

Sind Sie zuständig für: 
 

 Organisation und Koordination des Büros (Telefon, Korrespondenz und Ablage) 
 Veranstaltungsmanagement und Terminplanung (Messen und Meetings) 
 Auswertungen und Kalkulationen sowie Beschwerdemanagement 
 Terminkoordination der Geschäftsleitung 
 Zuarbeiten für den Internetauftritt 

 

Ihr Profil: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbar 
 Berufserfahrung von Vorteil 
 Sicherer Umgang mit MS-Office 
 Selbständiges Arbeiten, Repräsentatives und sicheres Auftreten 
 Belastbarkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
 Termingerechtes Arbeiten 
 Englisch Kenntnisse von Vorteil 
 PKW Führerschein 

 

Ihrer Perspektiven: 
 

 Eine intensive Einarbeitungszeit 
 Langfristige, berufliche Perspektive 
 Ein Familiäres Betriebsklima 
 Ein interessanter Arbeitsplatz in einem renommierten Unternehmen 

 

Zögern Sie nicht und senden Sie uns Ihre aussagekräftige schriftliche Bewerbung mit: 
 

 Lebenslauf und Zeugnisse 
 Bewerbungsfoto, Kontaktdaten (inkl. Telefonnummer) 
 Ihren möglichen Starttermin mit Gehaltsvorstellung 

 
Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind uns willkommen. 


